KOMENDA POWIATOWA POLICJII W GNIEZNIE

Pp.0221. 37 2024

ZARZADZENIENR 4 2024
KOMENDANTA POWIATOWEGO POLICJI W GNIEZNIE
z.dnia 4 8 wizesnia 2024 1.

Pmcedi__ljra zgloszen  wewngtrznych oraz  podejmowsnia  dzialan  nastepezych
w Komendzie Powiatowej Policji w Gnieznie i podleglych Komisariatach Policji

Na. podstaw1e § 6 Zarzadzenia Nr 17 Komendanta Gléwnego Policji z dnia 14 inaja. 2014 r. w sprawie
metod i form. -wykonywania w- Policji zadah w zakresie leglslac_]l pomoey prawnej i informacji
prawnej (Dz. Urz. KGP z 2014 r. poz. 38, z pdin; zm. ') oraz art, 24 1 art: 25 ustawy z dnia 14 czerwea
2024 1. o-ochronie sygnalistow (Dz: U, z 2024 r. poz: 928 —~ dalej: ,,ustawa o ochronie sygnalistow”™),
po konsultacji z zaktadowyimi organizacjami zwiazkowymi, zarzadza sig; co nastepuje:

Rozdzial 1
Przepisy wstepne.

§ 1. Wprowadza si¢ do stosowania w Komendzie Powiatowej Policji w-Gnieznie i podleglych
Komisariatach Policji (KPP Gniezno) -  wewnetrzng procedure zglaszania naruszen prawa
i podejmowania dziatan nastepczych (Procedura).

§2. 1. Wyznacza sig asp.sztab. Agnieszke ANTOSZAK -~ spec;ahste; Zespohu
Dyscyplinarnego Skarg i Wnioskéw KPP Gniezno. do. przyjmowania. zgloszefi wewngtrznych oraz
podejmowania dziatar nastepczych, wlaczajac w. to weryfikacje zgloszenia wewnetrznego i dalszy
komunikacje z sygtialista, w tym wystgpowanie o dodatkowe informacje i przekazywanie sygnaliscie
informacji zwrotnej, oraz zwigzanego z tym przetwarzania danych esobowych, w tym:do prowadzenig
rejestin zgloszen wewnetrziveh,

2. Osobie, o ktdre] mowa w ust. 1, a takze innym. osobom zaangazowanym w procesie dziatar
nastepczych — w zaleznodei od merytorycznego przedmiotu zgloszenia, udzielone zostang ‘imienne
upowaznienia adekwatne do zakrvesu reahzowanych CZYNNOSoL.

§ 3. Uzyte w procedurze okredlenia oznaczaja:

1) adres do kontaktu — to adres korespondencyjny: (miejscowosé, ulica wr posesji), ‘adres. poszty
elektronicznej lub identyfikator nadawcy Elektronicznej Platformy- Ustug Administracii Publicznej
{ePUAP); '

2) dzialanie hastepcze — nalezy przez to rozumieé dziatanie podjete przez podmiot prawny lub organ
publiczny w celn oceny prawdziwosei informacji zawartych w zgloszenin oraz. w celu

! Zmiany wymienionego Zarzadzeniazostaly opublikowane w Dz.Urz.KGP: z 2014r. poz. 85, 2 2015r. poz. 103, 3 2018r. poz.56, z
2020r. poz. 22;2 2022r. poz. 117 7 216 oraz 2023r. poz. 32) )



3)

4)

5)

6)

7

8)

92)

przec1wd21a%ama nartiszeniu prawa bedacemu przedmiotem zgloszenia, w szczegolnosm przez

postgpowanie wyjasniajace, wszezecie kortroli lub postepowania administracyjnego, wniesienie

oskarzenia, dzialanie podjete w celu edzyskania srodkéw fi mansowych lub zamknigeie procedury
reahzowaneJ w ramach Wwewngtrmej procedury dokonywania zgloszen naruszed prawa
i podejmowania dzialai nastepczych lub procedury przyjmowania zgloszen zewngtrznych
1 podejmowania dzialaf nastepezych;

dziafanie odwetowe — bezposrednie lub pedrednie dziatanie lub zaniechanie w kontekdcie

Zwigzanym z praca, ktore: jest spowodowane zgloszeniem lub ujawnieniem pubhcznym i ktdre

narusza lub moze naruszy¢ prawa sygnalisty lub wyrzgdza lub moze wyrzadzi¢ nieuzasadniong
szkode sygnaliscie, w tym bezpodstawne. inicjowanie postgpowari przemwko sygnaliscie;

informacja 0 naruszeniu prawa — nalezy przez to rozumijeé mformac_]e;, W tym uzasadnione
podejrzenie, dotyczace zaistnialego lub potencjalnego. naruszenia prawa, do ktdrego doszio lub
prawdopodobrie: do_;dme w KPP Gniezno, w ktdrej sygnalista. uczestniczyl w procesie rekrutac_u
lub innych negocjacji poprzedzajgcych. zawarcie umowy,, pracuje lub pracowal, lub w innym
"podmlocle prawnym, z ktérym sygnalista utrzymuje lub utrzymywat kontakt w kontekdcie
zwiazanym. z praca, lub informacje dotyczacy proby ukrycia takiego naruszenia prawa;

informacja zwrotna — przekazanie sygnali§cie informacji na temat. planowanych lub podjetych
dziatan nastepczych i powoddw takich dziatan;

kanat komunikacji ~ rozumie sie przez to techniczne 1 organizacyjne rozwiazania umozliwiajace
dokonywanie zg%oszema kanaly komunikacji okresla Qddziat 4 Rozdzial 2 Procedury;

kontekst zwigzany z pracg — nalezy przez to' rozumieé- przeszle, obecne lub przyszle dzialania
zwigzane z. wykonywaniéin pracy na podstawie stosinku pracy lub innego stosunku. prawnego
stanowigeego podstawe. Swiadczenia pracy Iub ushug lub pélnienia funkeji w podmiocie prawnym
lub na rzecz tego podmiotu, lub pemienia shuizby w podmiocie prawnym, w ramach ktérych
uzyskano. mformacje o naruszeniu prawa oraz istnieje mozliwodc ‘do$wiadezenia. dziatan
ddwetowych;

naruszenie prawa — t0 dziatanie lub zaniechanie niezgodne z prawem lub majace na celu obejscie

prawa, dotyczace: korupcp zamowien publicznych, ushig, produktéw i rynkow ﬁnansow_ych
przeciwdziatania praniu pienigdzy i finansowaniu terroryzmu, bezpieczefistwa produkiéw 1 ich
zgodnosm 7z wymogami, bezpieczefistwa transportu, ochrony §rodowiska, ochreny radiologicznej
i’ bezpieczenstwa jadrowego, bezpisczenstwa zywnoéci i pasz, zdrowia. idobrostanu zwierzat,
zdrowid publicznego, ochrony konsuinentéw, ochrony prywatnosci 1danych osobowych,

bezpieczenstwa sieci i systemdw teleinformatycznych, intereséw finansowych Skarbu Pafistwa

Rzeczypospolitej Polskiej, jednostki samorzadu terytorialnego oraz Unii Europejskiej, rynku

wewnetrznego Unii Europejskiej, w tym zasad konkutencji i pomocy panstwa oraz opodatkowania

Nellsls) prawnych oraz — wystgpujace w ‘stosuhkach jednostki z organami w{adzy publicznej

i niezwigzane z dziedzinami wskazanymi wyzej — konstytucyjuych wolnosei i praw czlowieka
i obywatela;

organ publiczny — nalezy przez to roz_umi_eé:.napze]ne i-centralne organy-administracji rzadowej,
terenowe organy. administracji rzadowej, organy jednostek samorzadu terytorialnego, inne organy
panstwowe. oraz ihie podmioty wykonujace z mocy prawa zadania z zakresu administracji
publicznej, wlasciwe do podejmowania dzialan nastepezych w dziedzinach wskazanych
wpkt § (art. 3 ust. 1 ustawy o ochronie sygnalistéw);

10)-osoba, ktdrej dotyczy zgloszenie — nalezy przez: to tozumieé osobe fizyczng, osobe: prawng lup

jednostke organizacyjna nieposiadajaca ‘osobowosci prawnej, ktdrej ustawa przyznaje zdalnoéé
‘prawng, wskazang w zgloszeniu lub wawnieniu pubhcznym jako ‘osoba, ktora. dopudeila sie



naruszenia prawa lub jako osoba, z ki6rg osoba, kidra dopuscila sig naruszenia prawa, jest
powiazana:

11) osoba pomagajgca w dokonanju zgloszenia — nale2y przez to rozumieé osobf; fizyczng, ktora
pomaga. sygnaliscie w zg,h)szemu lub_yjawnienin publicznym w kontekscie zwigzanym z pracg lub
stuzbg i ktérej pomac nie powinna zosta¢ ujawniona;

12) osoba powigzana z sygnalisty — naleZy przez to rozumieé osobe fizyczng; ktéra moze dosw 1adczyc
dziatah odwetowych, w tym wspdtpracownika lub osobg najblizsza sygnalisty w rozumieniu art.
115 § 11 ustawy z dnia6 czerwea 1997 1. - Kodeks karny (Dz. U. z 2024 r. poz. 17, zm.: Dz, U.: 2
2022 r. poz. 2600, 22023 r. poz. 1963 oraz z 2024 1. poz. 1228);

13) policjant —funkcjonariusz Policji pelnigey shizbe w KPP Gniezno

14) pracodaweca. i. odpov\*ledmo — przetozony - whasciwy w sprawach osobowych — KPP ‘Gniezno.
reprezentowany przez Komendanta Powiatowego Policji ji w. Gnieznie oraz odpowiednio Komendant
Powiatoivego-Policji w Gnieznie jako przelozony wlasciwy w sprawach osobowych policjantéw;

15) pracownik —czlonek. korpusu stuzby eywilnej, pracownik nieobjety mnoznikowym systemem
wynagradzania, zatrudniony w KPP Gniezno, dla kidrego pracodawca jest KPP Gniezno.

16) zgloszenie — nalezy przez 1o rozumieé informacje o naruszeniu prawa, dokonare za
posrednictwem przeznaczonych do tego kanatéw komunikacji okreslonych w procedurze zgtoszen
wewnetrznych;.

I'7) zgloszenie wewngtrzne — nalezy przez to rozumie¢ ustne lub dokonane w postaci papierowej lub
elektronicznej przekazanie informacji o naruszeniu prawa zaistniatym w KPP Gniezno, za
posrednictwen dedykowanych do ‘tego’ kanaléw komunikacji okreslonyeh w procedurze zgioszen_
wewnetrznych;

18) zgloszenie zewngtrzne — nalezy przez to rozumieé ustne lub dokonane w postaci papierowej. lub
elekironiczne) przekazanie informacji o naruszeniu prawa Rzecznikowi Praw Obywatelskich albo
organowi publicznemu.

_ Rozdzial 2.
Procédura zgloszen wewngirznych oraz podejmowania dzialai nast¢pezych.

Oddziat 1
Przepisy wstepne w zakresie procedury zgloszen wewnetrznych oraz podejmowania dziataf
nastepcezych.,

§4. Procedura okresia zasady i fryb zgiaszama przez sygnalistéw informacji 0 naruszeniu
prawa, w tym informacji o uzasadnionym podejrzeniu dotyczacym zaistniatego lub potencjalnego
natuszenia prawa, do ktorego doszto lub prawdopodobnie dojdzie w KPP Gniezno, lub informacji
dotyczace]j proby ukrycia takiego naruszenia. prawa.

§5. 1. Sygnalisig jest osoba fizyczna, kidra zglasza lub ujawnia publicznie informacje
o naruszeniu prawa uzyskang w. kontek$cie -zwigzanym z praca, a w tyim: pracownik, pracownik.
tymczasowy, osoba §wiadczaca prace na. innej podstawie niz stosunek: pracy, w tyin na podstawie
umMowy cywﬂnopraWnej, przedsicbiorca, prokurent, akcjonariusz lub wspélmk czlonek organu oscby
prawnej lub jednostki organizacyjnej nieposiadajacej osobowosci prawnej, osoba $wiadczaca pracg
pod nadzorem i kierowniciwemn wykonawcy, podwykonawcy lub dostawey, stazysta, wélontariusz,
praktykant, funkcjonaiiusz w rozumieniu art. [ ust: 1 ustawy z dnia 18 lutegoé 1994 r. o zaopatrzenin
emerytalnym funkcjonariuszy Policji, Agencji Bezpieczenstwa Wewnetrznego, Agencji Wywiadu,



Shizby Kontrwywiadu Wojskowego, Sluzby Wywiadu Wojskowego, Centralnego Biura
Antykorupcyjuego, Strazy Granicznej, Strazy Mars;?a}kowskiéj, Stuzby Ochrony Panstwa,
Panstwowej Strazy Pozarngj, Stuzby Celno-Skarbowej i Stuzby W1¢z|ennej oraz ich rodzin (Dz. U. z
2024 r. poz. 1121), a takze zolnierz w rozumieniu art. 2 pkt 39 ustawy z dnia 11 marca 2022 1. o
obronie Ojezyzny (Dz. U. 22024 r. poz. 248, zm: Dz. U. 2 2024 . poz. 834, 1089, 1222 i 1248).

2. Procedure.stosuje sig takze do osoby fizycznej, o ktdrej mowa w ust. 1, w przypadku
zgloszenia lub ujawnienia pubhcznego informacji o naruszeniu ptawa uzyskanej w kontekscie
zwigzanym z pracg przed nawigzaniem stosunku pracy lub innego stosunku prawnego stanowigcego
podstawe $wiadczenia pracy lob ustug lub petiienia. funkeji w podmiocie prawnyimn lub na tzecz tégo
podmiotu, lub-pelnienia shuzby w podmiocie prawiym lub juz po ich ustaniu.

§ 6. Zgloszenie moze by¢ dokonane wylycznie w dobrej wierze. Zakazuje sie swtadomego
skladania falszywych zgloszeii. Osoba dokoniyjgea zgloszenia wiedzac, ze do naruszenia prawa nie
doszlo (zgloszenie w zlej wierze), podlega grzywiie, karze ograniczenia welnosei fub pozbawlenla
wolnosci-do lat 2.

g7 Przylmowame zgloszen naruszen prawa fest elementem prawidiowego i bezpiecznego
zarzqdzama w KPP Gniezno i sluzy zwu(kszemu e[‘ektywnoscl wyKrywaiiia mepramdlowosct
i podejmowania dzialaii w celu ich eliminowania i ograniczania ryzyka na wszystkich poziomach
organizacyjnych.

§8. Wdrozony systere przyimowania - zgloszefi umozliwia zg’fas'Zanie nieprawidlowosci za
posredmctwem specjalnych, fatwo dostepiych kanaldw, w sposéb zapewniajgcy rzetelre i ni¢zalezne
rozpoznanie zgloszenia oraz w sposob zapewniajacy ochrong ‘przed dziataniami o charakterze
odwetowym, represyjnym, dyskryminacyjnym [ub innyin rodzdjem niesprawiedliwego. traktowania
w zwigzku z dokonanym zgloszeniem.

§9. Kazda z oséb wykonujacych prace lub. pelnigcych shuzbg w KPP Gniezno zobowigzana
jest do zapoznania si¢ z trescig Procedury Nowa osoba, ktOra bedzie wykonywala pracg lub pel’nl’(a
stuzbe w jednostkach, o kiérych mowa wzdaniu poprzedzajqcym zobowigzana jest zapoznaé si¢
z treseig Procedury przed dopuszezeniem do wykonywania pracy lub-stuzby..

_ Oddzial 2
Komoérka odpowiedzialna za procedowanie zgloszen.

§ 10. Do przyjmowania zgloszen wawn(;tl?nych oraz podejmowania dzialan nastgpczych,
wlaczajac w to weryfikacjg zgloszenia wewnglrznego i dalszg komunikacje z sygnalisty, w fym
wystepowame ‘0. dodatkowe informacje i przekazywanie. sygnaliscie informacji zwrotngj; oraz
Zwigzanego z tym' pizetwarzania danych oscbowych, w tym do prowddzenia rejestru zgloszen
wewnetrznych, upowazniony jest policjant, o ktdrym mowaw § 2,

§ 11. Nadzor nad czynnosciami realizowanynii puzez osoby, o: ktorych mowa w § 10, sprawuje
podinsp. Cezary SEWERYN - ekspert Zespolu Dyscyplinatnego Skarg i Wnioskéw KPP Griezno,
ktory kazdorazowo po wplywie zgloszenia do KPP Gnigzno wyznacza bezstronng osobg lub osoby
odpowiedzialiie za dalsze procedowanie zgioszema zpodniez § 2.

§ 12. W zaleznosci od. merytorycznego przedmiotu zgloszenia, Komendant Powiatowy Policji
w Gnieznie, na whiosek podinsp. Ceyarego SEWERYNA, bad? osoby go zastgpujace], ‘moze
upowaznic mne bezstronne osoby z KPP Gniezno, - bazujgc na ich wiedzy i do$wiadezeniu
zawodowym - do uczestniczenia w procesie weryfi kacjl zgloszenia badZ ‘w procesie dziatan
nastgpezych. Upowazmeme nie dbejmuje osd6b, co do [{tarych z tresci zgloszenia wynijka, Ze moga.
by¢ w jakikolwiek sposob negatywnie zaangazowane w dzialanie lub zaniechanie stanowigce



przedmiot zgloszenia, a takze osdb pozosh’jqcyeh W r.e]:"zj{:_'é"j"f';]-)odl_eg}oécii stuzbowej z osobami, ktérych

dotyczy zgloszenie.

§ 13. W przypadku, gdy zg}oszeme riaryszenia prawa dotyczy policjantéw lub pracowmkow
Zespohi Dyscyplinamego. Skarg i Wnioskow, istnieje ‘mozliwoéé zlozenia z;,loszema bezposrednio
Komendantowi Powiatowemu Policji w GnieZnie — w sposéb okreslony § 25 ust. 2.

§ 14. W okolicznosciach, o ktdrych mowa w § 13, Komendant Powiatowy Policji w GnieZnie

wyznacza osobe godng zaufania, ktdra w takim przypadku upowazniony Jest do podejmowania
dzialan nastepczych, wigczajgc. w to weryfikacj¢ zgloszenia wewnetrznego 1 dalsza komunikacjg
z sygnalista; w fym wystepowanie o dodatkowe informacje i przekazywanie sygnaliscie’ informacji
zwrotnej, oraz zwigzanego z tym przetwarzania danych osobowych W tym do. prowadzenia rejeslru-
zgloszen wewngtrznych.

§ 15. W przypadku, gdy zgloszenie naruszenia prawa dotyczy bezpaesredniego- dzialania lub.

zaniechania kierownictwa KPP Gniezne, istnigje mozliwos¢ zgloszenia zéwnetrznego do -organu
wlasciwego do podjgcia dzialan nastepczych — Komendanta Wojewddzkiego Policji w Poznaniu
—w formie i w sposéb przyjety w Komendzie Wojewddzkiej PD]IC_]I w Poznaniu.

§ 16. 1. Osoby, o ktérych mowa w § 10-14, dziataja na podstawie pisemnego upowaznienia

‘Komendanta Powiatowego Policji w Gnieznie i s3 zobowiazane do zachowania tajemnicy w zakrésie
informacji i.danych oscbowych, ktére uzyskaly w ramach przyjmowania i weryfikacji zgtoszenia oraz
podejmowania dziatan- nastgpezych, takze po ustaniu stesunku pracy lub innego stosunku prawnego,
w ramach ktérego wykonywaly te czynnosei.

2. Wzbr upowaznienia:
1) do‘czynnosci, o ktérych mowa w § 1 0 i § 14 — stanowi zalacznik nr 1 do Zarzadzenia;
2) do.czynnodci, o ktérych mowa-w § 12 - stanowi zalgcznik nr 2 do Zarzadzenia.
Oddzial 3
Poufnosé informacji:

§17. Osoby, o ktorych mowa w Oddziale 2, w zakresie przetwarzania danych osobowych
zobowigzane sg do uniemoiliwienia nleupowazmonym ‘osobom uzyskania- dostepu do informacji
objetych zgloszeniem oraz zapewnienia ochrony poufnodei ‘tozsamosci sygnalisty, osoby, ktérej
dofyczy zgloszenie ofaz osoby wskazanej w zgloszeniu. Ochrona poufnosci dotyczy informacii,

na podstawie ktérych mozna bezpodrednio lub posrednio zidentyfikowad tozsamodé takich osob.
Oséwiadczenie o zachowaniu poufnosci stanowi zatacznik nr-3 do Zarzadzenia,

§ 18. Przy przyjmowaniv i weryfikacji zgloszeh wewnetrznych, podejmowaniu dziaar
nastepczych oraz zwigzanych z tym przetwarzaniu danych osobowych, przedsigbrane sa srodki:

1) uniemozliwiajace uzyskanie dostepu.do.informacji objetej zgloszeniem nieupowaznionym osobom;

2) zapéwniajgce ochrone poufnosci tozsamosci zgiaszajacego. (sygnalisty); osoby, ktérej dotyczy
zgtoszenie oraz osoby trzeciej-wskazanej w zgloszeniu.

§ 19. Ochrona poufnosci dotyczy informacji, na podstawie ktorych mozna bezpoérednio. lub
posrednio zidentyfikowat tozsamoscé 0sdb, o kidrych mowa w § 18.



§ 20. W celu zwigkszenia poufnosci danych zglaszajgeego, w trakcie procedowaniia zgloszenia,
osoby do tego upowaznione; postuguja si¢ jedynie numerem sprawy/zgloszenia.

§21. W przypadku, gdy zgloszenie wewnelizie zostalo przyje;te przez osobe nieposiaidajaca
upowaznienia w tym zakresie, osoba ta- zobowz'!?ana jest do:

1) zachowania w tajemnicy -inforiacji niogacych skutkowaé ustaleniem tozsamosci osoby
-dokonujacej Zgloszenia lub osoby, ktérej dofyczy zgloszenie;

2) niezwlocznego przekazania zgloszenia wewnglznego. hezposredmo Komendantowi Powiatowemu
Policji w Gnieznie lub osobie upowaznlonej 'z Zespotu Skarg i Wnioskéw KPP w Gnieznie,-
bezwprowadzania jakichkolwiek Zmian wtym zgloszeniu.

§ 22. Klauzula informacyjna:

B dotyczzy:a przelwarzania, danych osobowych sygnalisty w zwnqzku ze zgloszeliem naruszenia

prawa w KPP Gniezno, stanowi zalgeznik nr-4 do Zarzadzenia;

2) dotyczgca przetwarzania danych osobowych osob, kiérych dane zostaly pozyskane w zwigzku ze
zg—loszemem naruszénia ptawa w KPP Gniezno badz w jednostkach podlegtych, o ktérych mowa
w§ 1, stanowi zatgeznik nr 5 do Zarzgdzenia:

Oddzial 4
Sposoby przekazywaiiia zgloszen.

§ 23. Zgloszenie wewnglrzne moze by¢ dokonane ustnie podczas bezposredniego. spotkania z
osobg upowazniong do jego przyjecia lub pisemnie w postaci papierowej.

§24. Skladane zgloszenie powinno zawjeraé przejizyste i pelie -wyjasnienie przedmiotu
sprawy oraz powinno zawieraé co najmniej nasigpujgce. informacje: datg oraz miejsce zaistnienia
naruszenia prawa lub date i mlejsce pozyskania informacji o naruszeniu prawa, opis konkretnej
sytuacji lub okolicznosei stwarzajgcych .mozliwosc wystqp:ema naruszenia prawa, wskazanie
podmiotu, ktérego dotyczy zgloszenie, wskazanie ewentualiych $widdkow naruszenia prawa,
wskazanie wszystkich dowedéw i informacji, jakimi dysporiuje sygnalista, klore moga okazaé sig
pomocne W procesie rozpatrywania zgloszenia, wskazanie: preferowanego sposobu  kontaktu
-zwrotnego. Przykiadowy druk forimularza zgloszenia stanowi zalgcznik nr.6 do Zarzadzenia.

§ 25. 1. Z zastrzezeniem ust, 2, zgloszenie w postaci papierowej moze. by¢ dokonane poprzez
skierowanie go- na ‘adres: ,Komendant Powialowy Policji -w Gniesnie ul. Jana Pawia 1I 2,
62-200 Gniezno”, w zamknu;tej kopercie z dopiskiem: ,.informacja o naruszeniu prawa - -do qu
wlasnych oschy upowazmonej

2.W przypadku zaistnienia okoliczhesci wskazanych § 13, zg{oszeme nalezy zaadresowac zgodnie
Z§25.

§ 26. Koperta z dopiqklem o ktorym mowa w § 25, nie moze byé otwierana przez osobg

meposradajch upowaznienia Komendanta Powiatowego Pohcp w. Gnieznie - -do- przy}mowama-

‘zgloszefi wewnetrziych oraz podejmowania dziala nastgpczych

§27. Dostgp do wiadomosei zlozonej w. 7amkm¢tej kopercie: z' doptsklem winformacja
o naruszeniu prawa — do rgk wlasnych osoby upowaznionej” ma tylko Koméndant Powiatowy Policji
w GnieZnie lub aktualnie zastepujaca o oseba oraz upowaznieni ‘w tym Zakresie policjanci
i pracownicy KPP Gniezno. '



§28. N losz sine:moze by¢ dokonane od poniedziatku do
piatku w- godzmach od 8:00 do 14: 00 — - poza dniami ustawowo wolnymi- od $wiadczenia praey -
podezas -bezposredniego spotkania w KPP Gniezno, zorganizewariego- w terminie 14 dni od dnia
otrzymama takiego wniosku, W trosce o zachowame poulnosci tozsamosci sygnahsty, spotkame takie
organizowane jest po uprzednim wyznaczeniu jego terminu. Spotkanie umoéwié mozna dZwonige pod
nunier telefonu: 47 21 329, W takim przypadkuy zg,loszeme dokvmentowane jest na formularzu
.zgioszema wewnetrznego zgodnie z wzorem, o kidrym mowa w § 24, przygotowanym przez osobe
upowaimiong do przyjmowania zgloszen. Zglaszajacy moze dokonaé sprawdzenia, poprawienia i-
zatwierdzenia protokolu zgloszenia przed jego podpisanien.

§29 1. Zg,loszcma wewnetrzne nie podlégaja rejestracji na zasadach okredlonyeh w Decyzji
Nr 296 / 2019 Komendanta Wojewodzkiego Policji w Poznaniu z dnia 30 g {:,rudnla 2019 1. - Instrukcji
kancelaryjne dla Jednostck organizacyjinych Policji stanowigcych-aparat pomiocniczy oraz podleglych
Korendantowi Wojewédzkiemu Policji w Poznaniu (tj. Ppw — 024 — 215 / 2022, Zm.:
Ppw — 024 — 1/2023 | Ppw.024.96.2023). '

2. W przypadku stwierdzanta, po analizie informacji, iz nie stanowi ona zgloszenia wewnetrznego,
przepisu ust. 1 nie stosuje sig,

§ 30, Zgioszenn anonimowe nie podlegaja rozpoznaniu w trybie przepiséw ustawy o ochronie
sygnalistéw oraz nlniejszej Plocedury

§31. W celu skutecznego podjecia dzialad nastepczych oraz. przekazania ‘informacji zwrotrie]
sygnalista podaje adres do kontaktu. Jezeli w: zgioszemu nie podano adresu do kontaktu, nie bedzie
realizowany obowigzek vdzielania informagji zwrotnej na zadnym z etapéw procedowania zgloszenia.

Oddzial 5
chest_r zgloszen wewngtrznych.

§32. Kazde zgloszenie dokonane za. posrednictwem przeznaczonych do tego kanalow
komunikacji podlega zarejestrowaniu w rejestrze zgloszen wewngtrznych,

§33. Za prowadzenie rejestru zg‘hi)szeﬁ wewnetrznych odpowiada osoba, o Ktdrej mowa
w § 10. Rejestr przechowywany jest w pomieszezenin shizbowym Zespolu Dyscyplinarnego Skarg i
Whioskéw KPP w Gnieznie w uzytkowane] przez niego, zabezpieczonej przed dostépem osob
postronnych szafie zamykanej na khicz.

§34. W przypadku wystapienia okolicznosci, o ktorych mowa w § 4, wpisu do. chesrru
zgloszen wewnetrznych dokenuje osoba upowazniona, o ktdrej mowa w tym przepisie — po
zakonczeniu dziatan nastgpezych.

§3S Rejestr zgloszeh wewnetrznych. zawiera co- najmniej: numer zgtoszenia, przedmiot
natuszenia prawa, dane osobowe sygnalisty oraz osoby, ktdrej dotyczy zgloszenie — niezbgdne do
ldentyf' kacji tych osdb, adres do kontaktu sygnalisty, daie dokonania zgloszenia, informacje
o podjetych dzialaniach nastgpezych, datg zakorczenid sprawy. Wzor rejestru zgloszen wewnetiznych
stanowi zatgeznik nr 7 do Zarzadzenia.

§ 36. Rejestr zgloszen wewngtrznych prowadzony jest z zachowaniem zasad poufnosci, a dane
osobowe oraz pozostale informacje w rejestrze zgloszen sa przechowywane pizez okres 3 lat po
zakoniczeniu roku kalendarzowego, w ktorym zakoficzono dziatania nastepcze albo z__a_k_onczom
postepowania zainicjowane tymi dzialaniami.




Oddzial 6
Wstepna weryfikacja zgloszenia..

§37. Osoba, o kidrej mowa w § 2 bgdz osoba jg .zastgpujaca, w terminie 7 dni od dnja.

wplywi do KPP Gniezno zgloszenia dokonanego za posrednictwermn kanaléw komunikacji
wskazanych w oddziale 4, potwierdza sygnaliScie pizyjecie zgloszenia wewngtiznego, chyba, Ze
sygnalistanie podat adresu do kontaktu, na kidry nalezy przekazad potwierdzenie.

§38. 1. Wstegpna weryfikacja zgloszenia,. ktére wplynglo do KPP Gniezno za posrednictwem
kanalow komunikacji wskazanych w oddziale 4, polega na ustaleniu, czy informacja ta stanowi
informacje o naruszeniv prawa w rozumieniu § 3. pkl 41 8 oraz czy zostala ona dokonana przez osobe,
o ktérej mowa w § 5.

2. Celem wstepnej weryfikacji, jest takze ustalenie, czy nie. zachodza okolicznodci ‘wykluczajace
dalsze procedowanie zgloszenia, o ki6rych mowa w art. 5 ustawy o ochronie sygnalistow.

.3 W przypadku stwierdzenia w toku wstepniej weryfikacji, negatywnych przestanek, o ktorych mowa

w ust 2, brak jest podstaw do prowadzenia dzialan nastqpczych W takim przypadku informuje sig
zglaszajacego, podajac ustalenia ze wstepnej werylikacji jego zgloszenia tj. wskazujgc, ze brak jest
podstaw do dalszego procedowania zgloszenia w {rybie-ustawy o ochronie sygnalistdw, a-co za tym
idzie do podjecia dzialan nastgpezych. Mozna przy tym -poinformowa¢, iz informacja objeta
zgloszeniem podlega rozpatrzeniu w trybie przewidzianym w przepisach odrgbnych np.
zawiadomienia o podejrzeniu popetnienia przestepsiwa, skargi, wniosku, petycji lub jako przedmiot
powbddztwa cywilnego, [ub moze zostaé przedstawiona wladciwym. organom do rozpatrzenia w innyn
trybie. Przekazujac wskazane informacje, poucza si¢ lakze osobq zg’fasza_;ch, iz. udzielona mu
informacja. nie wplywa w szezegGlnosei na dopuszezalno$é wniesionego poZniej srodka prawego, na
bieg termindw ani na tresé rozstrzygnigcia lub sposéb zakoiiczenia postepowania.

§39. W przypadku stwierdzenia w toku wsigpnej weryfikacji, pozytywrych przes}anek
o ktdrych mowa w § 38 ust, B podeijJe sie dzialania: nastgpcze.

§ 40. Przy czynnosciach, o ktdrych niowa w § 38-39, realizuje sig Jednotzes$nie obowiazek
1nformacy_|ny wynikajacy Z art. 13 rozporzgdzenia Parlamientu Europejsklego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r: w sprawie ochrony oséb I‘7yc:7nych w zwigzku. z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Uiz. UE LNr 119 poz. 1, zm.: Dz. Urz. UE L:z 2018
r. poz. 2otaz z 2021 r. poz.. 35 — dalej: ,,RODO”) — w zakresie itiformacji wskazanych w.zalgczniku nr
4 do Zarzgdzenia.

~ Oddzial 7
Dzialania nastgpeze.

§ 41. Zasadniczym celem dziatan nasigpezych jest weryfikacja prawdziwosci informacji

zawartych w zgloszeniu wewnetrznym, polegujaca na uptawdopodobnisriiu zgloszenia oraz
przeciwdziatanie. nieprawidifowosciom wskazanym w zgloszeniu wewnetrznym, poprzez. podjqcle-

dzialah zaradozych przed wystapieniem skutkow naruszenia prawa lub jego maksymalne.
Zminimalizowanie,

§42. Dziatania nasigpcze realizowane sy przede wszystkim w formie WeWNEtrznego:

postepowaria’ sprawdz'uqco -kontrolfego zmierzdjacego do reahzacy celow dziatania nastgpezego.



2. W ramach dziatafi nastgpczych istnieje mozliwosé;

1) Zwracania sig 0 zajecie stanowiska do osoby, ktdrej dotyczy zgloszenie — z zachowaniem zasad
poufnosci tozsamogei sygnalisty;

2) odbierania wyjasnien. od osdb dysponujgcych. wiedza w przedm;ocne badanego naruszenia, w celu
zgromadzenia dodatkowych informacji;

3) pozyskiwania kopii -dokumentdw dolyozqcych badanego naruszenia — z poszanowaniem przepisow’

prawa regulujgeych kwestie dostepu do danej dokumientacii procedowanej w okre§lonym. trybie
postgpowania;

4) wystepowania do sygnalisty, z wykorzystaniem adresu do koritaktu, o wyjaénienia lub dodatkowe
informacje, jakie mogg by¢ w jego posiadaniu, zwlaszcza, jesli tresci zawarte w danyin zg{oszenm
nie pozwalajg w pelni na realizacjg celdw dzialan nastqpczych .z zastrzeeniem, ze, jezeli
sygnalista sprzeciwia si¢ przestaniv 2adanych® wyjasunieh lub dodatkowych informacji. lub ich
przestanie moze zagrozic ochronie poufnosci tozsamosci sygnalisty, odstepuje si¢ ‘od zadania
wyjasnient lub dodatkowych informacji .

§43. Przy czynnodciach wzgledem osob. dysponujacych wiedza w przedmiocie -badanego
natuszenia, Ktérych dane zostaly pozyskane w zwigzku ze zgloszeniem naruszenia, realizuje. sie
jednoczesnie obowigzek. informacyjny wym!\ajqcy z art. 14 RODO - w zakresie ‘informacji
wskazanych w zalgezniku nr 5 do Zarzadzenia.

§44. W toku realizacji dziataf nastepczych wszystkie osoby je realizujgce  maja 0b0w1qzek
podéjmowania czynnodci -z zachowaniem nalezytej starannoéci, a takze obowigzek zapewnienia
ochrony poufnosci tozsamosci sygnahs_ty

~ §45. Przeprowadzenie dziatah nastgpczych dokumentuje si¢ przedkladanym do zatwierdzenia
Komendantowi Powiatowemu Policji w Gnieznie sprawozdaniem, ktore zawiera:

1) informacje przebiegu realizowanych czynnosci;
2) informacje o realizacji celéw dziatania nastepczego;

3) rekomendacje w zakresie wskazania $rodkéw naprawezych mezliwych do wdrozenia w KPP
Gniezno lub jednostkach podleglych o Ktérychi mowa w § 1, wskazania §rodkéw dyscyplmchych
w stosiinku do osoby. ktéra dokonala naruszenia prawa, jak réwniez w zakresie nadaria dalszego-
hlcgu sprawie; w szczegdlnosei poprzez wskazanie, ze wskutek dzialai nastepozych stwierdzono,
iz informacja objeta zgloszenlem winna by¢ procedowana w trybie postgpowaria prawnego
toczgcego si¢ na podstawie przepisow prawa powszechnie obowigzujacego, w tym postepowania
karnego, cywilnego, administracyjnego; dyscyplinarnégo. lub-o naruszenie dyscyplmy finansow-
publicziych; albo postepowania w trybie regulacji wewngtrznych wydanych w celu wykonania
przepiséw prawa powszechnie obowiazujacego, w szczegdlnosei-antymobbingowych;

4) wskazanie, czy w.toku dziatan nastepezych ujawniono okolicznosdcei podlegajace odpowiedzialnosci
karnej uregulowanej w-rozdziale 6 ustawy o ochronie sygnalistow, w szezegblnosei w zakresie
dyspozycji: art. 54 — uniemozliwienie lub utrudnianie dokonania zgloszenia”, ‘art. 55 —
wpodejmowanie dziafar odwetowych”, art. 56 — ,ujawnienie tozsamosci sygnalisty, osoby
pomagajacej w dokonaniu zgloszenia lub osoby powiazanej z sygnalists™, art. 57 — ,dokonanie
zgloszenia lub ujawnienia publicznego pomimo wiedzy o braku naruszenia prawa”.

§ 46, 1'.,_Qsoba ‘wskazana w § 2- lub osoba ja zastepujaca, przekazuje _sygnaliécie_-i_n_fqrmacj_e; Zwrotng
na teinat planowanych lub podjgtych dziatan nastgpezych i powoddw takich dzialan w- terminie




nieprzekraczajgcyim 3. miesigey od potwierdzenia przyjecia zgloszenia wewnetiznego lub —
w przypadku nieprzekazania. potwierdzenia; o kidrym mowaw § 37 —3 miesigcy od uplywu 7 dni od
dnia dokonania zgloszenia wewnetrzitego, chyba ze zglaszajacy nie podat adresu do kontaktu, na kiéry
nalezy przekaza¢ informacjg zwrotna.

2. Upowaznia. si¢. podinsp, Cezarego SEWERYNA. i asp, sztab, Agnieszke ANTOSZAK do
wydawania zaswiadczef, o ktorych mowa w arl. 38 ustawy o echronié sygnalistow:

Oddzial 8
Zakaz dzialan odwetowych,

§47. 1. Wprowadza si¢ bezwzgledny zakaz podejmowania dzialan odweiowych ‘wobec
sygnalisty, klory dokonal zgioszenia — zardwno wewngtrzhego jak .i. zewngtrznego — 4 takze
ujawnienia publicziiego, zgodnie z ustawa o ochronie sygnalistw.

2. Do zakizu dzialan odwetowych. i §rodkow ochrony odnoszacyeh sie do zgloszen zwigzanych z
niniejsza Procedurg, zastosowanie majg przepisy rozdzialu 2 ustawy o ochronie sygnalistow.

0Oddzial 9
Zgloszenia zewisetrzng,

§48. 1. Informacja o naruszenin prawa w-formie ustnej lub pisemnej moze by¢'w kazdym
przypadku zgloszona réwniez do Rzecznika Praw Obywatelskich (RPO), albo organéiv publicznych
oraz - w stosownych przypadkdeh — do instylucji; organéw lub jednostek organizacyjnych
Unii Europejskief, z pominigciem ninigjszej Procedury zgloszern wewnetrznych i bez: dokonania
zgloszenia wewnetrznego (zgloszenic zewngtrzne).

2. Zgloszenie zZewnetrziie jest przyjmowane przez RPO albo organ publiczny, ktory nastgpnie
podejmuje czynnosci okiesione w procedurze przyjmowaiia zgloszei zewnetrznych,

'§' 49, RPO oraz organ publiczny sg odrgbnymi admidistratorami w zakresie danych
osobowych podanych w zgloszeniu zewnetrznym, kidre zostalo przyjete przez te organy.

2. RPO oraz organ publiczny na swoich stronach w Biuletynie Informacji Publicznej, w oddzielnej,
latwo-identyfikowalnej i dostepnej sekeji, udosigpniajg w sposdb zrozumialy dla sygnalisty niezbedne
informacje, w tym takze na temat sposobu dokonywania zgfoszenia zewnglrznego z uwzglednieniem
danych kontaktowych umozliwiajgeych j Jjego dokonanie.

§50 Orgainem. publicznym wlasciwym do przyjgeia zgloszenia zewngtrznego dotyczqcego
naruszenia prawa przez sluzby SpeCJaIne 0 klcrych mowa w art. 11 ustawy z dnia 24 maja 2002 i. o
Agencji Bezpieczefistwa Wewnetiznego oraz Agencii Wywiadu (Dz. U. z 2024 r. poz. 812, zm.: Dz.
U. z 2024 1. poz. 1222), jest Prezes Rady Ministréw albo Minister — Koordynator Stuzb Speqalnych
w przypadku jego powoiama

Rozdzial 3
Przepisy koficowe,

§ 51. 1. Z: niniejszyf Zarzadzeniém zapoznajg sig: wszyscy pracowmcy i policjanci zatrudnieni lub
pelniacy sluzbg w KPP Gniezno, ¢o potwierdzajg na‘karcie zapoznania.



2. Obowiazek, o ktorym mowa w ust. 1, dotyczy takze osob przed dopuszczeniem ich do pracy lub
stuzby.

§ 52. Osobie ubiegajacej si¢ o prace na podstawie stosunku pracy lub innego stosunku
prawnego stanowigcego podstawe $wiadczenia pracy lub ushug lub petnienia funkcji, lub petienia
stuzby, przekazuje si¢ informacje o procedurze zgloszen wewngtrznych wraz z rozpoczgciem
rekrutacji lub negocjacji poprzedzajacych zawarcie umowy.

§ 53. Zarzadzenie podlega zamieszczeniu na stronie internetowej oraz intranetowej KPP
Gniezno oraz na stronie podmiotowej KPP Gniezno w Biuletynie Informacji Publiczne;j.

§ 54. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 25 wrzesnia 2024 r.

KOMENDANT POWIATOWY POLICJI

@; Przemyslaw KOZANECKIEGO

\



)

Zalacznik Nr |
do Zarzadzenia Nr 1 -2024 Komendanta Powiatowego Policji w GnieZnie z dnia 1 g___ wrzesnia 2024 r,

KOMENDANT POWIATOWY POLICJI

w GNIEZNIE

Gniezno , dnia

UPOWAZNIENIE

nr

(numer sprawy)

Do przyjmowania zgloszei wewngtrznych / podejmowania dzialai nastepczych, wlaczajac w to
weryfikacj¢ zgloszenia wewnetrznego i dalszg komunikacj¢ z sygnalist, w tym wystepowanie

o dodatkowe informacje i przekazywanie sygnaliscie informacji zwrotnej, oraz zwigzanego z tym

przetwarzania danych osobowych, w tym do prowadzenia rejestru zgloszen wewngtrznychs

u_pt_)waiiliain:

fimiy, nazwisko i stanowisko stuzbowe)

Upowaznienie obejmuje prawo do przetwarzania danych sygnalistow oraz oséb wskazanych
w zgloszeniach przekazywanych przez sygnalistéw w zakresie niezbednym do realizacji Procedury
zgloszei wewnetrznych oraz podejmowania dzialan nastepczych w Komendzie Powiatowej Policji
w Gnieznie.

Wskazane czynnosci beda realizowane z wykorzystaniem sprzetu oraz narz¢dzi udostgpnionych
przez administratora.

Upowaznienie obejmuje zbieranie danych, wglad do danych, kopiowanie, przesytanie, stosowanie
pseudonimizacji, niszczenie po ustaniu przydatnoéci.

Upowaznienie wazne jest: na okres procedowania sprawy w zwigzku ktérg zostato ono wydane /
bezterminowo*.

# nigpotrzebne skresli¢



Zalycenik Nr 2 _
do Zarzadzenia Nr /] 2024 Komendanta Powiatowego Policji w Gnieznic 2 dnia 1 g’m wrzesnia 2024 v,

KOMENDANT POWIATOWY POLICJIL
w GNIEZNIE
Gniezno, dnia

UPOWAZNIENIE

nr,
(rimer sprawy).

.

Do uczestmczema W, procesie weryfikacji zgloszenia bgdZz w' procesie dzialaft nastgpezych,
o ktorych mowa. w Procédurze zgloszen . wewnetrznych oraz podgjmowania dziatan nastepczych
w Komendzie Powiatowej Policji w Gnieznie, 1j..do udzielania wsparcia merytorycznego w oparciu o
pomadanq w1edze; i doswiadezenie, a takie. aktywne vczestnictwo w czyniosciach dziatan nast@pczych oraz
mlqzanego Z tym przetwarzama danych osobowych:
upowazniam:

finify. nazwitha § stanoviisko shithowe)

Upowaznienie wazne jest na okies procedowania sprawy w zwiazku z ktdrg zostalo ono wydane.



Y

B

Zalgcznik Nr 3 N .
do Zarzadzenia Nr__ /| 2024 Komendanta Powiatowego Policji w Guieznie z dnia __ 1§ wrzesnia 2024 r.

imig Frazwisko skladajgeega ofwiadesenie

OSWIADCZENIE
0 ZACHOWANIU POUFNOSCI

Ja nize] podpisana’y zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy danych osobowych oraz wszelkich
informacji, do ktérych mam lub bede mial/a dostep W zwigzku z upowaznieniem mnie przez Komendanta
Powiatowego Policji w Gnieznie do:

- przyjmowania zgioszen wewngtrznych, podejmowania dziatan nastepezych, whaczajae w to weryfikacje zgloszenia
wewngtrznego i dalszg komunikacj¢ z sygnalistg, w tym ‘wystgpowania_o: dodatkowe mforrnac_]e i przekazywanie

sygnalicie informacii zwrotnej, oraz zwigzanego-z tym przetwarzania danych-osobowych w tym do prowadzenia

rejestru zgloszen wewngtrznych.,

Oswiadczam, iz nie jestein 'w jakikolwick sposob negatywnie zaangazowany w' dzialanie Iub zaniechanie
stanowiace przedmiot zgloszenia, a takze nie pozostaje w-relacji podleglosei shuzbowsj z osobami, ktérych dotyczy
zgloszenie,

Stwierdzam, ze znana jest mi definicja danych osobowych w' rozumieniu art. 4 rozporzadzenia Parlamientu.
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w Sprawie ochrony osob figyeznych wzwiqzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przephnvu takich danych oraz uchylenia dyrekwy
95/46/WE (ogdlne rozporzqdzenie o ochronie danych) (Dz.UizUE.L:2016.119, 1), w mysl kiérej ,,dane osobowe™
oznaczaja. wszelkie- informacje o zidentyfikowanej lub mozliwej do zidentyfikowania osobie fizycznej (,0s0bie, ki6re]
dane dotycza”) - thozliwa do. zidentyfikowania osoba fizyczna to osoba, ktéra mozia bezposrednio. lub podrednio
zidenfyfikowaé, w szczegdlnosct na podstawie. identyfikatora takiego Jjak imi¢ i nazwisko, numer identyfikacyjny,
dane o-lokalizacji, identyfikator internetowy lub ‘jeden badz kilka szczegéinych czyrm1kow okreslajgeych fizyczna,
fizjologiczna, genetyczna, psychiczna, ekonommznq, kulturows lub spoleczng tozsamo&é. osoby fizycznej.

Stwierdzam takze, ze Zostatam/ém zaznajomionafy z politykanii i procedurami ochrony danych: osobowych
a takze Procedury zgloszen wewnetrznych oraz podejmowania dziatati nastepezych w Komendzie Powiatowe] Pohc_]l
w GnieZnie 1 zobowiazuje sie do przestrzegania zasad wnich zawartych

W- przypadku stwierdzenia naruszenia zabezpieczen .danych osobowych zobowigzuje sie niezwlocanie
powiadomic o tym administratora danych osobowych.

Zobowigzuje: si¢ do zachowania wszelkich informacji chronionych, do ktérych otrzymam dostep, a takze

_metod ich zabezpieczen w poufnodci, takze po ustaniu upowaznienia.

Oswiadczam, e wykonujac swoje obowigzki zapewnie nalezyta. poufiost danych sygnalisty oraz danych.
zawariych. w zgloszemach, w szczegolnosci stosujac pseudonmuzacm podezas tozpatrywania: zg{oszema, aby
zapewnié naleZ¥ta ochrone svenalisty Zasade poufhadei i. pseudoriimizacii. bede: stosowad takze w- ‘odniesieniu do
danych os6b, zawartych w zgloszeniu, w celu umozliwienia skutecznego przeprowadzenia dziatan nastepczych,

esytelny podpis skladajgcego oswiadcsenie

*niewlasciwe skreslié



Zalgeznik Nr 4
do Zarzadzenia Nr _ ] __.2024 Komendanta Powiatowego Policji w GrieZniez dnia 48 wizesnia 2024 r,

Nazwa zhioru: KLAUZULA INFORMACYINA DOTYCZACA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
SYGNAEISTY W ZWIAZKU ZE ZGLOSZENIEM NARUSZENIA W KPP Gniezno

Komdrka organizacyjna KPP:

Zespat Dyétypliﬁarny.skarg TWhnioskdéw'

administratora

. Komendant Powiatowy. Policii w Gnieznie.

dane kontaktowe:
ul, Jana Pawia 2

62 —200 Gniezno
tel. 4777 21 210

- inspektora ochrony danych;

Magdalena-Pl__'uta
e-maik: Iad.gni_e_zno@p_o‘.polic’ja.-gov.pi

Obowigzkt wynikajaee z'przepisow prawa — 'w celu przyjecia zgloszenia oraz przeprowadzaiia postgpowania wyjainiajacego na
podstawie Oh(]\\"lE!Z]\il prawnego, jakiemu podlega Administrator na podstawie ustpwy z dnia !4 czerwea 2024 5.0 ochronie
‘sygnalistow.

- Art. 6:ust. 1 lif. ¢ RODO.

- ustawa = dnia 14 coerwea 2024 v, o-ochronie .sygnm‘m‘au.

svgnalisci

Parilffana dané -oscbowe, nie podlegaly wfawnieniu nieupawainionym oscbom (tzn.. osobom- speza zespotu
cdpowledzlalnego za-prowadzenia postgrowania w zgloszonej sprawie), chyba ie za Pani/Pana wyraing zgoda:

2. Szezegéing privpadii, gdy mote dojic do ujawnienia ‘danych:
w zwlqzku ‘2 ‘postgpowaniami wyjaéniajgcymi. prowadzonymi " przez  organy pubficzre lub  postepowaniami
przygotowawczyml lub sqdnwyml prowadzonymi przez sady, w tymw celu, zagwarantowania Pani/( prawa de-obrony, moze
dolsé do ujawnienia Pani/Pana danych, gdy takie dziatanie jest koniecznym i propercjonalnym obnquk:em wynikajacym
z przeplséw -prawa. Przed -dokananiem taklego u]awmema, whasciwy organ: publiczny lub wiaiciwy sad powiadomi’ Paniq!a
przesylajac w postaci papterowe; lub elektromcznel wyijaénienie powcdow ujawnienia-danych osohowych. Powiadomienie
nie Jest przekazywane, jeieli moze zagrozic postepowaniu wylaénisjiacemu lub postepowaniu przygotowawczemu, lub




sadowemu,

mfcrmaqe o przekazamu darwch osob ,

h §o paristwa trzeciego lub organizacii miedzynarodowaj,”

-zarzgdzenie nir 10 Komendanta Gléwinego Pollgji 2-dnla 15 maja 2020 5. w sprawie lednolitego reeczowege wykdzu. akt Policii{Dz.

Urz. KGP poz. 21},

- Panifd dane osobowe przetwarzane w zwigzku 2 privigciem zgloszenia luib podjeciem’ diiatar nastqp;zych"oraz'_quqmentv
zwigzane z tym zgtoszeniem s przechowvwane przez okres 3 fat po zakor’iczeﬁiu roku'kalendarzowego, w kti:irym przekazano
zgtoszenie lub zakerczono dzfafariia nastgpcze, lub po zakorczeniv postepowar- zainlqowanych tymi dziafaniami. Dane osobowe,
ktére rile maja znaczenia dla rozpatiywania zgioszenia, rie s3 zhierane;, @ w.razie przypadkowegc ‘Zebrania sy nlezwlocznie
usiwane, Usuniecie tych danych ‘oschowych nastepuje w términie 14 dni od chwili- ustalenia, ze nie majg ‘one znaczenia dla
sprawy.

- prawo. dostepu do w?asnych danych osobcwych 'z zastrzezeniem okréélonym wiart. 5.ust. 1 ustawy z. dria 10'maja- 2018, 0
achronie danych osobowych

- prawo #adaniz od administratora sprostowania lub uz_upeinienia.danych,

~'grawo do przenoszenia danych;

-prawd do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych'w priypadku uznania, i przetwarzania Pani/Fana
danych:-psobowych naru}sﬁ przepisy RODC,

De Rzecznika Praw Obywatelskich mo:
‘traktowany.

Infarmacyjna linia obywatdlska: 800 676 676, e-mail biurbr'zetznika@hrpo gov.pl,
Adres korespondencyiny: Biuro RPO, al; Sclidarnosci 77, 00- 030 Warszawa

Istnleje takzé mozliwoié przekazama zalbszenia w jezyku migowym, anonimowo-poprzez formularz kontaktawy na strenie
lub _os_ob!scle wjedl_'gym z oddziatdw,

. sia zgtosi

kaidy, ktc uwaia, & panstwo naruszyic jego prawa, i€ jest'nierdwno

Ty Euf

Par palskiego | Rady [UE) 2016/67% 2 dnia 27 kwistnla 2016 r, w sprawie achrony. osdb fitycanych w zwliysky z- pmlwananlnm danych: osobowych

praaphyy takich danyth oraz uchyleniz d\rrnkt\rmf 95/46/WE (Dz. Urz. UEL 119 £04.05.2016, ste: 1)



ZLatgernik Nr 5
o Zarzadzenia Nr 4. 2024 Komendanta Powiatowego Policjiw GnieZnic 7 dnia / g ‘wizebnia 2024 r.

Nazwa zbioru: KLAUZULA INFORMACYINA DLA OSOB. KTORYCH DANE. ZOSTALY POZYSKANE W' ZWIAZKU
ZE ZGEOSZENIEM NARUSZENIA W KOMENDZIE POWIATOWE] POLICH w GNIEZNIE

Komérka organizzicyjna KPP:

Zespdt Dyscyplinarny Skarg i Wriioskow

-administratora: .

Komendant Fowiatowy Policji w Gniefnie

.dane kontaktowe:

.ui.'Jan,a-Pa_wi_a a2
62~ 200 Gniezrio
tel. 477721210

- Inspektora ochiony danych:

Magdalena Pluta

e-mail: iod.gniezno@po.policja.gov.pl

- Art..6ust. 1 lit; c RODO.

- usfawa = dnia [ 4. coerwea- 2024 r. b ochronie sygralistow,

Adminlstrator beczie przetwarzac ﬂastepujace kategor!e Panifpana danych osnbnwycn' ‘wekazana w zgtos:e u
sygnallsty

/nmfezy uzupefmc‘ zgodnie ze stanem faktycznym/
- lako dané osobowe tzw. osoby trzacie] wskazanej w zgtoszeniu,

1. Pani/Pana dane oscbowe beda udostgpniana wylaczhie podmictom uprawnionyrii do ich przetwarzania na podstawie
przepisdw prawa.

Nie viystepuje.
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okres:przez ktéry dane osoboiwe beda przechowywane:

-zarzqdzenie nr 10 Komendanta Gléwnego Folicji z dnia 15 maja 2020 r. w sprowie Jednolitegd rzeczowego wykozu-okt Policji (Dz.

Urz. KGP poz. 21},

- Panifa dané osobowe przetwarzane ‘W' zwigzku z przyjeclem zgtoszenia Jub padijgeiem dziatafi nastepczych oraz dokumenty
zwigzane z tym zgtoszenien 53 przechowywane przez okres 3 lat po zakoriczeniu roku kalenddrzowego, w ktorym przekazano
zgioszenie. lubzakoficzono-dziatania nastepeze, lub po zakokczeniu postepowar Zainicjowanych tymi dziataniamt,

- prawo-dostepu do wiasnych danych osobowych, z zastrzeienlem okreslonym w art. S ust. 1 ustawyz dnia 10 maja 2018 .
achronie donych osobowych

- prawo iadania od administratora sprostowania lub vzupeinienia danych,

- prawa do przenoszenia danych,

- prawodo wmesien?a skargido’ Prezesa Urzgdu-Ochrony Danych Osebowych woprzypadky uznania, iz przetwarzanie. Pani/Fana
o R

Rzecznika Praw Obywatelskich mozé sig zgtosic katdy, kto uwaia, e paiisiwo naruszyia jego prawa #a jest-nierdwnp trakiowahy.
Informacyjna lInfa obywatelska: 800 676 €76, e-mail biurarzecznika @hrpo.gov.pl,
Adres korespondenicyjny: Biure RPG, al. Solidarnoéei 77, 00-050 Warszawa.
Istnieje takie Tnodliwos€ przekazania zgtoszenia w Jazvku migowym, anonimewo poprzez-formutarz: kontaktowy na stronle lub
osobiidie w jednym z oddziatéw.

* rozporzgdzenie Par E jskiego | Rady {UE) '2016/678 2 dria 27 kwletnla 2016 1. wi sprowle ochreny aséh fi yeh W zwiazhu r przétwortaniem .danych osok

Fw sprawle swobodnegn’ prmph'wu takich danych araz uchylenla dyrektywy 95/46/WE {Dz. Urz UEL 119 7 04.05. 2016, stro 1),



_ Latyernik Nr 6
Ao Zarzgdzenia Ny 1 2024 Kemendanty Powintowego Policji w Ghiefnie z dnia 4 B wrzesinia 2024 v,

Formularz zgloszenia wewngtrznego w Komendzie Powiatowej Policji w Gnieinie

Data sporzadzenia:. ...
Zgloszenie imienne:
Imiig i- nazwnsko

J aluego obszaru naruszenia prawa dotyczy Two je zgloszeme"
o dzialania o charakterze kor:upcyj_nym_,-

o dzialania z zakresu zamo6wiefi publicznych,.

© dzialania z zakresu ochrony prywatno$ci i danych osobowych, bezpieczefistwa sieci i systemow
'informa_tyt:211ycll,

O mne

'Tresc zgloszenla'

Opisz szczegdlowo swoje podejrzenia oraz okolicanosci ich zaj.féia zgodnie 7 wiedzq, kibry posiadasz:

» Podaj date | miejsce zaistmienia naruszenia prawa lub datg 1 miejsce pozyskaniar informucji.o
naruszeniu prawa (wskazanie kontekstu ZWigzanym z pracg/s tizbq)

e Opisz konkretng sytuacje. lub okolicznodci siwarzajgee mozliwo$é wystgpienia naruszenid prawa

» Wskaz podmior, kidrego dotyczy zgloszenie,

o Wskaz ewentualnych s$wiadkow naruszenia prawg

o Wskaz wszystkie-dowody i informucje jakimi dysponijesz; a ktore mogy okazdé.sig pomocne w
procesie rozpatrywania zgfa&zeuia._ '

s Wskaz preferowany sposdéb konlaktu zwrotnego.

* Czy powiadomiles juz kogos o tef sprawie? Napisz kto to byl (np. osoby w KPP, media, inne wiadze).

o Jakie skutki spowodowaly lub mogg spowodowaé opisane przez Ciebie naruszenia prawa?

Oswiadczenie osoby dokonujycej zgloszenia:
O$wiadezam, ze dokonujge niniejszego zgloszenia:
1) dzialam w dobrej wierze;
2) posiadam uzasadnione przekonanie; Ze zawarte w Wwjawnionej informacji zarzuty sa
prawdziive;
3) nie dokonuje ujawnienia w celu osiagniecia korzysei,
4) ujawnione informagje sg zgodne ze:stanem mojej wiedzy i ujawnilem wszystkie znane mi
fakty i okolicznosci dotyczace przedmiotu zgloszenia,
5) ' znana jest mi dboWiazujaca'w KPP w Gnieznie procedira zglaszania zgloszen
wewnetrznych oraz podejmowania dziatan nastepczych, '
dataiczy telny podpls

osoby dol\onuj_acq zgtoszenia
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KLAUZULA INFORMACYJNA DOTYCZACA PRZETWARZANIA DANYCH
OSOBOWYCH SYGNALISTY W ZWIAZKU ZE ZGLOSZENIEM NARUSZENIA
W KWP WPOZNANIU

W zwiazkn z ottzymanym zgloszeniem naruszenia _przgp'is_tﬁw_ prawa, wypelniajac obowiazek informacyjny
wynikajacy z art, 13 ro'_zporzqdzenié PEIR (UE)-ar 2016/679 (RODOY, informujemy; ze:

10.

11
12.
13,

Administratorem Pani/a danych osobowych jest Komendant Powiatowy Policji. w GnieZnie z siedziby

przy ul. Jana Pawta Il 2, 62-200 Gniezno, e-mail: arleta.gieralka@po.policja.gov.pl, tel, (+48) 47 77 21

210.

Moze Panfi' kontaktowat sig W spiawach zwiazanych z przetwarzaniem danych osobowych
zAdministratorem  z wykorzystaniem powyzszych danych teleadresowych ‘lubz wyznaczonym u
Administratora ‘inspektorem ochrony danych na adrés e-miail:  iod.gniezno@po.policia.gov.pl lub
telefonicznie: (+48):47 77 21 322

Panifa .dane esobowe bgdg przetwarzane w celu przyjec:la -zploszetiia oraz przeptowadzasia
postepowania. wyjasniajacego na -podstawie -obowigzku prawnego, Jakiemu podlega Administrator na

‘podstawie ustawy z-duia 14 czerwca 2024.r. o ochronie sygnalistow.

Administrator zapewnia pouf‘noéc Pani/a danych, w zwigzku z otrzymanym zgloszeniem.

Pani/Pana. dane osobowe, nie podlegaja ujawnieniu nieupowaznionym osobom ‘(tzn. ‘osobom spoza-
zespotu odpowiedzialnego za prowadzenie postepowania w zgloszongj sprawie), chyba e za: Pani/Pana:
wyrazng zgods..

Szczegolne przypadki, gdy moze doj§¢ do ujawnienia danych:

W-zwigzku z postgpowaniami wyjaéniajacymi prowadzonymi przez organy publiczne lub postgpowaniami.

przygotowawczymi lub sadowymi prowadzonymi przez sady, w tym

w celu zagwaratowania: Pariifu prawa do obrony, moze dojé¢ do-ujawnienia Pani/Pana danych, gdy takie:

dzialanie jest konieczmym i proporcjonalnym obowiazkiem wynikajacym. z przepisow prawa. Przed
dokonaniem takiego ujawnienia;. whasciwy organ ‘publiczny. lub wlaéc’i'wy -sad powiadomi Pania/a,
przesylajac w postaci papierowej lub elektronicznej wyjasnienie powodow ujawnienia danych osobowych.
‘Powiadomienie. nie Jjest przekazywane, jezeli moze zagrozi¢ postepowaniu wyjasniajgcemu lub
postepowaniu przygotowawczemu, lub sadoweniu. '

Pani/a’ ‘dane osobowe przetwarzane w zwigzku z przyj¢ciem Zgloszenia fub podjgciem dzialan
nastgpczych ‘oraz dokumenty zwigzane z tym zgloszeniem sg przechowywane przez okres 3 lat po

zakonczeniu foku kalendarzowego, w ktorym przekazano zgloszenie lib zakoficzono dzialania nastqpcze,
lub po zakoficzeniu postgpowaii zainicjowanych tymi dzialaniami, Dane osobowe, ktére nie majg-znaczenia
dla rozpatrywama zgloszenia, nie sa zbierane, & w razie przypadkowego zebrania sg. niezwlocznie usuwane.
Usurnijecie tych danych osobowych nastgpuje. w terminie 14 dni od chwili’ ustalenia, ze nie majg. one
znaczenia dla sprawy.

Posiada Panfi prawo Zgdania dostepu do swoich danych osubowych a takze ich spmqtowama-
(popraWIanla) Przyshiguje Pani/u takse prawo do zadania usurigcia lub ograniczenia przetwarzania, ‘a

takze sprzemwu na przetwarzanie,. przy czym ‘przyshuguje- ono jedynie w sytuacji, _[EZelt dalsze

przetwarzanie nie jest mezbgdne do. wywijzania sig przez ‘Administratora z obowigzku prawnego i nie

wystepujg inne nadrz¢dne prawne. podstawy przetwarzania.
Przystuguje Pani/Panis prawo wniesienia skargi na realizowang przez: Administratora przetwarzanie do
Prezesa UODO (uodo.gov.pl).

Podanie danych jest warunkiem Kodicznym do procedowama zgfoszenia, gdyz tryb postgpowania z
informagcjami o haruszeniach prawa zgloszonymi anciimowo nie podlega procedowaniu w Komendzie:

‘Wojewodzkiej Policji w Poznaniu.
Pani/Pana dane nie beda- udostepnione do pafistwa trzeciego lub organizacji’ -migdzynarodowej,
Pani/a dane nie bedg podlegaty profilowaniu lub-zautomatyzowanemu pedejmowaniu decyZji.
Kontakt do Rzecznika Praw’ Obywatelsklch
Do Rzecznika Praw Obywatelskich moze sig. zglosi¢ kazdy, kto uwaza, Ze pafistwo naruszyle jego prawa,
ze jest nierdwno traktclwany
Informacyjna linia obywatelska: 800 676 676, e~-mail biurorzecznik a@brpo.gov.pl,
Adres korespondencyjny Biuro RPO, al. Solidamoseéi 77, 00-090 Warszawa.
Istmeje takze m ozllwoéc przekazania zgloszenia w jgzyku migowym, anohimowo poprzez formularz
kontaktowy na stronie lub osobidcte w jednym z oddzialéw,
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_ Zalyeznik Nr 7
do Zarzadzenia Nr 4 .2024 Komendanta Powiatowego Policji w Giteznic z dnia_ A8 wrzesnia 2024 r.

Rejestr zgloszen wewnetrznych w Komendzie Powiatowej Policji w Gaieznie za rok-

1.1]:

Data-
dokonania
zglosZenia

wevnetrznego

‘Dane osobowe
‘zgtaszajgcego

Adres d_o
“kontaktu
‘zglaszajacego

Dane osobowe
osoby, ktarej
dotyczy
-zglszenie.

Informacia o.podjgtych
dziataniach nastepczych

Data
zakonczenia
Sprawy

Podpis osaby.
dokonujgcej
WpIsU




